机械工程学院开学工作安排（4.10-4.20）
作息时间：按学校《错峰作息时间表》执行，上下班刷卡。
一、4月10日：（教师报到当日，线上教学停课）
1、8:00，教职工体温检测负责人培训会议，地点：二楼行政会议室。
2、8:00-9:45，教职工做好办公室卫生和消杀工作，整理个人物品。9:55，学校报告厅集中；10:00，学院新学期开学工作会议。（报告厅中间区域，间隔就座，带好口罩）。
3、学校全体班主任会议，时间：14:00，地点：报告厅。
其他教职工做好开学准备工作。
二、4月11日：
1. 8:30召开学院班主任会议，地点：二楼会议室。2. 10:00学院安全工作检查。3.13:30召开全体教研组长会议，地点：二楼会议室。4.15:00各教研组开展教研活动。5.班主任做好教室清扫工作。 
三、4月11、12日：正常上班，全体教职工做好开学准备工作。
[bookmark: _GoBack]四、4月13日：1.第一批学生报到班级的班主任做好学生报到工作，组织好疫情防控培训及开学教育，当日报到班级停课一天。2.组织好未报到班级线上教学。
五、4月14日：第一批学生报到班级正常上课，组织好未报到班级线上教学。
六、4月15日：1.第二批学生报到班级的班主任做好学生报到工作，组织好疫情防控培训及开学教育，当日报到班级停课一天。2.做好未报到班级线上教学。
七、4月16日、17日：第二批学生报到班级正常上课，做好未报到班级线上教学。第一、第二批已报到上课班级17日下午错峰放学。
八、4月18日、19日正常休息。
九、4月19日：1.第三批学生报到班级的班主任做好学生报到工作，组织好疫情防控培训及开学教育。
十、4月20日：所有班级正常上课。
另：4月13、15、19日下午13:20班级接教务科通知分批领取教材。
请全体教职工严格落实联防联控措施，做好新学期开学各项准备工作。
如上级安排有变动，另行通知！
